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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej: Adresat:
Wiel Kancelaria Sejmu INFORMACJA DODATKOWA
|ej€\ll<:r;1;(;<§a00—902 Informacja dodatkowa Ministerstwo Finanséw Budzet Panstwa
Numer identyfikacyjny REGON: sporzadzona na dzien 31/12/2023 r.
001103340

1. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Lp. Etykieta Wartosé¢

1

1.1 | Nazwa jednostki Kancelaria Sejmu

1.2 | Siedziba jednostki Warszawa

1.3 | Adres jednostki Wiejska 4/6/8 00-902 Warszawa

1.4 | Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki Kancelaria Sejmu jest urzgdem stuzacym Sejmowi i jego organom w
zakresie prawnym, organizacyjnym, doradczym, finansowym i
technicznym, kierujacym si¢ przy wykonywaniu swoich zadan zasada
bezstronnosci.

2 Okres sprawozdawczy Roczny-2023

3 Agregat? (Tak / Nie) Nie

4 Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci Data zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Kancelarii

Sejmu jest data zlozenia sprawozdania w Ministerstwie Finansow.
Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego przechowuje si¢
na dysku sieciowym DFS(Z:) w folderze SPR_FIN. Zasady
gospodarowania skfadnikami majatkowymi Kancelarii Sejmu, a w
szczegolnosci: ich klasyfikacje, ewidencje, obrot tymi sktadnikami,
jego dokumentowanie i zasady postgpowania ze zbgdnymi i zuzytymi
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego okreslaja: Instrukcja w
sprawie gospodarki sktadnikami majatkowymi Kancelarii Sejmu oraz
Szczegdtowe zasady gospodarowania sktadnikami majatkowymi
stanowigcymi wlasno$¢ Kancelarii Sejmu uzywanymi w biurach
poselskich, stanowiace zataczniki do zarzadzen Szefa Kancelarii
Sejmu. Kancelaria Sejmu dokonuje wyceny aktywow i pasywow
wedhug ceny nabycia lub rzeczywistego kosztu wytworzenia. Do ksigg
rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie i zostato
udokumentowane dowodami ksiggowymi, zatwierdzonymi do wyptaty
i przekazanymi do Biura Finansowego: 1) do 5 dnia nast¢gpnego
miesigca - zapis dokonywany pod data ostatniego dnia miesiaca
poprzedzajacego wplyw; 2) za miesigc grudziefi — do 10 stycznia
nastgpnego roku, a za rok obrotowy - do 25 stycznia nastepnego roku -
zapis dokonywany pod datg 31 grudnia; 3) do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego — dla celow bilansowych — zapis
dokonywany pod data 31 grudnia. Obieg i kontrole dokumentow
okresla Instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dowodow ksiegowych w
Kancelarii Sejmu, stanowigca zatacznik do zarzadzenia Szefa
Kancelarii Sejmu. Kancelaria Sejmu nie prowadzi czynnych i biernych
rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow, ktore wystepuja cyklicznie, w
zblizonej warto$ci we wszystkich okresach sprawozdawczych i nie
powoduja istotnego znieksztatcenia poréwnywalnosci wyniku. Zbiory
danych tworzace ksiggi rachunkowe sa tworzone i obstugiwane przez
zintegrowany system informatyczny SAP ERP. Ustala si¢ poziom
istotnosci w wysokosci 0,1% wartosci sumy bilansowej. Srodki trwate
oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje metoda
liniowa przy zastosowaniu stawek okre$lonych w zarzadzeniu Szefa
Kancelarii Sejmu w sprawie wprowadzenia tabeli stawek
amortyzacyjnych aktywow trwatych Kancelarii Sejmu. Srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne o jednostkowej warto$ci poczatkowej
nieprzekraczajacej kwoty granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od 0sob prawnych oraz zbiory biblioteczne s umarzane i
amortyzowane w 100%. Umorzenia i amortyzacji dokonuje si¢ za okres

catego roku.
4.1 Metoda amortyzacji
Kod Metoda amortyzacji Dodatkowy opis
4 [$rodki trwale o wartosci umorzenia i amortyzacji dokonuje si¢ za okres catego roku
nieprzekraczajacej 10000 zt,
podlegaja jednorazowo

umorzeniu w 100% w
miesiacu przyjecia do
uzywania, przez spisanie w
koszty




metoda liniowa
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umorzenie i amortyzacji dokonuje si¢ za okres catego roku , srodki trwate o wartosci powyzej 10 000 zt

4.2 Metody wyceny aktywéw i pasywow

Kod Metoda wyceny Dodatkowy opis

1 |wyceniane wg cen nabycia |zasada ogolna dla aktywow i pasywow

10 |ceny ewidencyjne ewidencja materialow tego samego rodzaju prowadzona wg. partii
materiatdbw w magazynie
ustalono na poziomie cen
zakupu

2 |wyceniane wg kosztu dla srodkow trwatych o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 zt.
wytworzenia

12 |ewidencja materiatow srodki trwale o wartosci poczatkowej ponizej 500,00 zt
niskocennych prowadzona
ilosciowo

11 [ewidencja materiatow dotyczy gospodarki magazynowej

biurowych i gospodarczych
prowadzona ilo$ciowo-
warto$ciowo

5. Inne informacje

Kod Informacja Dodatkowy opis
11. Dodatkowe informacje i objasnienia
1.1 Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (A)
Rodzaj Zwigkszenia
Lp. | Wyszczegol Wartosé Aktualizacja Nabycia Przemieszczenia Inne Ogotem
nienie poczatkowa wewnetrzne zwigkszenia
(brutto) stan na (3+4+5+6)
poczatek roku
obrotowego
) (©) 4) (5) (6) ()
| | Wartosci 19 897 554,17 0,00 401 201,69 0,00 0,00 401 201,69
niematerialne
i prawne
1 |Srodki trwate 860 297 026,51 0,00 23012 875,89 0,00 614 997,43 23627 873,32
1.1 |Grunty 257 592 602,30 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.1 [Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
stanowigce
wlasnosc¢
jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazywane
w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom
1.2 | Budynki, 347791 914,04 0,00 768 369,83 0,00 0,00 768 369,83
lokale i
obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej
1.3 [Urzadzenia 151 457 888,24 0,00 10 378 576,01 0,00 300 120,00 10 678 696,01
techniczne i
maszyny
1.4 | Srodki 10 848 220,38 0,00 159 000,00 0,00 0,00 159 000,00
transportu
1.5 | Inne $rodki 92 606 401,55 0,00 11 706 930,05 0,00 314 877,43 12 021 807,48
trwate
2 |5rodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
placowek
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1.1 Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (B)

Rodzaj

Zmniejszenia

Ogolem

Lp.

Wyszczegol
nienie

Aktualizacja

Rozchéd (np,

likwidacja,
sprzedaz)

Przemieszczenia
wewnetrzne

Inne

Ogoltem
zmniejszenia
(8+9+10+11)

(brutto) stan na

Wartosé
poczatkowa

koniec roku
obrotowego
(247-12)

@8

)]

(10)

(1)

(12)

(13)

I |Wartosci
niematerialne
i prawne

0,00

653 528,23

0,00

694,00

654 222,23

19 644 533,63

1 |Srodki trwate

0,00

5695 410,44

0,00

1 052 695,68

6 748 106,12

877176 793,71

Grunty

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

257 592 602,30

Grunty
stanowiace
wilasno$é¢
jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazywane
w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

1.2 | Budynki,
lokale i
obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej

0,00

84 668,00

0,00

132 452,89

217 120,89

348 343 162,98

1.3 |Urzadzenia
techniczne i

maszyny

0,00

1066 732,22

0,00

95 940,00

1162 672,22

160 973 912,03

Srodki
transpo rtu

14

0,00

731 288,50

0,00

0,00

731 288,50

10275 931,88

1.5 |Inne $rodki

trwale

0,00

3812721,72

0,00

824 302,79

4637 024,51

99 991 184,52

2 [Srodki trwale
placowek

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

1,1 Szczegolowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (C)
Rodzaj Umorzenie Stan/rok Warto$¢ netto
Lp. | Wyszczegol Stan Aktualizacja | Amortyzacja Inne Inne Stan Stan na Stan na
nienie umorzenia na zarok zwigkszenia | zmniejszenia | umorzenia na | poczatek roku | koniec roku
poczatek roku koniec roku |obrotowego (2- | obrotowego
obrotowego obrotowego 14) (13-19)
(14+15+16
+17-18)
(14) (15) (16) @17 (18) (19) (20) (21)
I |Wartosci 12 842 457,16 0,00 567049115 0,00 654 222,23 17 858 726,08 7055097,01| 178580755
niematerialn
e
i prawne
1 |Srodki 315843 953,75 0,00( 28878113,69 0,00| 6403027,73| 338319039,71| 544 453 072,76 (538 857 754,00
1.1 |Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 257592 602,30|257 592 602,30
1.1.1 |Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
stanowiac
e wlasnosé
jednostki
samorzadu
terytorialneg
0,
przekazywan
e
w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmioto
m
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1.2

Budynki

, lokale i

obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej

110

322 270,64

8879 954,86

0,00

81454,99| 119120770,51| 237469 643,40 (229 222 392,47

13

Urzadzenia
techniczne i
maszyny

111 667 038,19

0,00

8520 079,03

0,00

811 271,82 119 375 845,40 39 790 850,05|41 598 066,63

1.4

Srodki
transpo rtu

7 563 136,60

0,00

950 695,81

0,00

731 288,50 778254391 3285083,78( 2493 387,97

15

Inne $rodki
trwate

86 291 508,32

0,00

10527 383,99

0,00

4779012,42| 92039879,89| 6314893,23| 7951 304,63

1,2, Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkéw trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami:

Lp. | Gruparodzajowa [Wartosé netto (Stan| \Warto$é¢ rynkowa Dodatkowe informacje
na koniec roku
obrotowego)
1.1 |Grunty 257 592 602,30 0,00 |brak danych
1.1.1|w tym dobra kultury 0,00 0,00 |Brak
1.2 |Budynki, lokale i 229 222 392,47 0,00 |brak danych
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
1.2.1|w tym dobra kultury 0,00 0,00 |Brak
1.3 |Urzadzenia 41 598 066,63 0,00 |brak danych
techniczne i
maszyny
1.3.1|w tym dobra kultury 0,00 0,00 |Brak
1.4 |Srodki transportu 2 493 387,97 0,00 [brak danych
1.4.1|w tym dobra kultury 0,00 0,00 |Brak
1.5 [Inne $rodki trwate 7951 304,63 0,00 |brak danych
1.5.1|w tym dobra kultury 4763 063,41 0,00 (brak danych

1.3. Dlugoterminowe aktywa

Lp.

Dlugoterminowe
aktywa

Kwota dokonanych w trakcie
roku obrotowego odpiséw
aktualizujacych wartos¢
dlugoterminowych aktywow

Dodatkowe informacje

trwalych
niefinansowe 0,00 |nie wystepuja
finansowe 0,00 |nie wystepuja
1.4. Grunty uzytkowane wieczyScie
Lp. Opis Kwota Dodatkowe informacje
1 |Wartoé¢ gruntow 0,00 |nie wystepuja

uzytkowanych wieczyscie

1,5, Srodki trwale uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym tytulu uméw leasingu

Lp. | Wyszczegolnienie |Wartos¢ nieamortyzowanych Dodatkowe informacje
lub nieumarzanych przez
jednostke Srodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytulu
umow leasingu
1 [Grunty 0,00 |brak danych o wartosci srodkow trwatych
2 |Budynki, lokale i 0,00 [brak danych o wartosci srodkéw trwatych
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
3 |Urzadzenia 0,00 |brak danych o wartosci srodkow trwatych
techniczne i
maszyny
4 |Srodki transportu 0,00 |brak danych o wartosci srodkow trwatych
5 |Inne $rodki trwate 0,00 |brak danych o wartosci srodkow trwatych

1.6. Papiery wartosciowe
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Lp. Papiery Liczba posiadanych Wartosé Dodatkowe informacje
wartosciowe papieréw posiadanych
warto$ciowych papieréw
warto$ciowych
1 [Akcje i udziaty 0,00 0,00]nie wystepuja
2 |Dtuzne papiery 0,00 0,00 [ nie wystepuja
wartosciowe
3 |[Inne 0,00 0,00]nie wystepuja

1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Lp. Naleznosci Stan na poczatek Zwigkszenia Wykorzystanie Rozwiazanie Stan na koniec roku
roku obrotowego obrotowego
1 |Naleznosci krotkoterminowe 2714 602,80 141 210,57 0,00 111 236,18 2744 577,19
Naleznosci dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Laczna kwota: 2716 602,80 141 210,57 0,00 111 236,18 2744 577,19
1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym
Lp. [ Rezerwy Stan na poczatek Zwigkszenia Wykorzystanie Rozwiazanie Stan na koniec roku | Dodatkowe
wedlug celu | roku obrotowego obrotowego informacje
utworzenia
1 [Rezerwy na 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00|nie
postgpowania tworzono
sadowe rezerw
2 |[Inne 60 887,85 476 200,00 0,00]451 569,55 85 518,30 Rezerwy
utworzone
na przyszie
zobowigzan
ia z tytulu
oplat za
podatek od
nieruchomo
$ci, zajecie
pasa
drogowego
na lata
2022-2050
na
podstawie
decyzji
3 |Laczna 60 887,85 476 200,00 0,00]451 569,55 85 518,30
kwota:

1.9. Zobowiazania dlugoterminowe o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie splaty

Lp. Okres splaty Kwota Dodatkowe informacje
a |powyzej 1 roku do 3 lat 0,00] nie wystepuja
b |powyzej 3 do 5 lat 0,00 [ nie wystepuja
Cc |powyzej 5 lat 0,00 nie wystepuja
Laczna kwota: 0,00
1.10. Informacja o kwocie zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing

operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny

Lp.

Zobowiazania Kwota

Dodatkowe informacje

1

finansowego

z tytuhu leasingu 0,00

nie wystepuja

Z tytutu leasingu zwrotnego 0,00

nie wystepuja

1.11. Zobowiazania zabezpieczone na majatku jednostki (ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen)

Rodzaj Kwota W tym na aktywach Informacje
Lp. Forma zobowiazania zabezpieczenia trwalych obrotowych Dodatkowe informacje
zabezpieczenia
Kaucja 0,00 0,00 0,00 0,00 nie wystepuja
Hipoteka 0,00 0,00 0,00 0,00 [ nie wystepuja
Zastaw (w tym 0,00 0,00 0,00 0,00 nie wystepuja
rejestrowy lub
skarbowy)
4 |Weksel 0,00 0,00 0,00 0,00 nie wystepuja




Strona 6 z 7

5 |Przewtaszczenie na 0,00 0,00 0,00 0,00 nie wystepuja
zabezpieczenia

6 |Gwarancja bankowa 0,00 0,00 0,00 0,00 [ nie wystepuja
lub ubezpieczeniowa
Inne 0,00 0,00 0,00 0,00|Nie wystepuja
Laczna kwota 0,00 0,00 0,00 0,00

1.12. Laczna kwota zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpie czen

Lp. Rodzaj Opis charakteru zobowiazania warunkowego, w tym czy zabezpieczone na majatku Kwota
zobowiazania jednostki
warunkowego
1 |Nieuznane nie wystepuja 0,00
roszczenia
wierzycieli
2 [Udzielone gwarancje [nie wystgpuja 0,00
i poreczenia
Inne nie wystepuja 0,00
Laczna kwota 0,00

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych
kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.13.1 Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Kod

Czynne RMK

Kwota

1.13.2-6 Rozliczenia miedzyokresowe

Lp.

Rozliczenia
miedzyokresowe

Informacje dodatkowe

Kwota

13.2

Czynne RMK - Inne

nie dokonuje sie

0,00

133

Kwota czynnych rozliczen
miedzyokresowych
kosztow (stanowigca
roznicg migdzy wartoscia
otrzymanych finansowych
sktadnikow aktywow a
zobowigzaniem zaptaty za
nie)

nie dokonuje sie

0,00

13.4

Bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow

nie dokonuje sie

0,00

135

Rozliczenia
migdzyokresowe
przychodow -
rownowartosc¢
otrzymanych lub
naleznych dochodéw
budzetowych dotyczacych
przysztych lat obrotowych,
w tym z tytutu uméw
dhugoterminowych

nie dokonuje sie

0,00

13.6

Rozliczenia
migdzyokresowe

przychodow - inne

nie dokonuje sie

0,00

1,14, L.aczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Lp. Opis Kwota Dodatkowe informacije
1 [Laczna kwota 360 648,10 |gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe do uméw o zaméwienia publiczne
otrzymanych przez
jednostke gwarancji i
poreczen
niewykazanych w
bilansie
1,15, Kwota wyplaconych srodkéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze
Lp. [ Wyszczegélnienie Kwota Dodatkowe informacje
1 |Odprawy emerytalne 1802 075,25
i rentowe
2 |Nagrody 3547 342,11

jubileuszowe
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3 |Inne 194 495 306,31 | Sa to: wynagrodzenia pracownicze, wyplaty ze srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, ekwiwalent za pranie odziezy, ekwiwalent za obuwie stuzbowe, warto$¢ positkéw
regeneracyjnych, ekwiwalent za okulary do pracy przy komputerze

4 |Kwota razem 199 844 723,67

1,16, Inne informacje

Lp. Opis Dodatkowe informacje
1.16 |Inne informacje Brak
2
2.1. Wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto§¢ zapasow
Lp. Wyszczegélnienie Kwota
1 |Materiaty 0,00
2 [Potprodukty i produkty w toku 0,00
3 |Produkty gotowe 0,00
4 Towary 0,00
5 Kwota razem 0,00

2.2. Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia $rodkow
trwalych w budowie w roku obrotowym

incydentalnie

Lp. Wyszczegélnienie Kwota
Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie 10 255 177,17
W tym - odsetki 0,00
W tym - réznice kursowe 0,00
2.3. Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie
Lp. Wyszczegélnienie Opis charakteru zdarzenia Kwota
1 |Przychody -0 nie wystapity 0,00
nadzwyczajnej wartosci
2 | Przychody - ktore nie wystapity 0,00
wystapily incydentalnie
3 |Koszty - 0 nadzwyczajnej |nie wystapily 0,00
wartosci
3 |Koszty - ktore wystapity | nie wystapity 0,00

2.4. Nalezno$ci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Lp. Wyszczegolnienie Kwota

2.4 |Naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw 0,00
finans6w publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

2.5. Inne Informacje

Lp. Wyszczegélnienie Opis Kwota

2.5 [Inne informacje brak 0,00

3. Inne Informacje nie wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyna¢ na ocene sytuacji majatkowej finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

Lp.

Inne Informacje

Opis

3

wynik finansowy jednostki

Inne Informacje nie wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny brak
sposob wplynac na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz




